UBND QUAN HOANG MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Doc 1ap - Tu do- Hanh phiic

S6:78 /PGD&DT Hoang Mai, ngay 26 thing 3 nam 2024
V/v kiém tra cong tac tiép nhan va
giai quyet TTHC; tuyén truyén,
ph6 bién GDPL nam 2024.

Kinh gti: Hiéu trudng cac truong Mam non, Tiéu hoc va THCS trong Quan.

Thyc hién Ké hoach s6 27/KH-PGD&DT ngay 08/6/2023 cua phong Gido
duc va Pao tao vé tuyén truyén, pho bién, gido duc phéap luat giai doan 2023-2027
nganh Gido duc va Pao tao quan Hoang Mai va Ké hoach s6 10/KH-PGD&DT ngay
13/3/2024 ctia phong Gido duc va Pao tao vé cong tac cai cach hanh chinh nim
2024 cua nganh Gido duc va Pao tao quan Hoang Mai,

Phong Gido duc va Pao tao xdy dung lich kiém tra cong tac cai cach hanh
chinh, tiép nhan va giai quyét TTHC; tuyén truyén, pho bién gido duc phéap luat nam
2024 d6i véi céac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS trén dja ban Quan nhu sau:

1. Noi dung kiém tra:

1.1. P6i véi cong tac tiép nhan va giai quyét TTHC:

- Ké hoach cong tic CCHC nam 2024 va Ké hoach kiém soat TTHC cta nha trudng
nam 2024.

- Cong tac chi dao, diéu hanh cua tha trudng don vi voi cOng tac tiép nhan
va giai quyét TTHC.

- Cong tac tuyén truyén vé tiép nhan va giai quyét TTHC cua nha truong.

- Vige thyc hién cac quy dinh vé tiép nhan va giai quyét cac TTHC; giai
quyét cac phan anh kién nghi cua to chic, ci nhin vé cac quy dinh hanh chinh,
TTHC.

- Phan cong can bg, nhan vién trong viéc giai quyét cac TTHC, dia diém, co s&
vét chat, trang thlet bi cho bd phan giai quyet TTHC; Trach nhiém cta cd nhan dugc
phén cong giai quyet TTHC trong viéc chap hanh chinh sach, phap luat véi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chirc, cong dan.

- Thuc hién cdc quy dinh coéng khai trong giai quyét cac TTHC tai bang tin,
van phong va Cong thong tin dién tir ctia nha truong; Niém yét, cong khai quy
trinh giai quyét cac TTHC lién quan dén nguoi dan va hoc sinh (thu tuc chuyén
triwong; thi tuc tiép nhdan hoc sinh; thi tuc cap lai ban sao bang tot nghiép THCS,
thii tuc doi véi hoc sinh dwoc hwong cdc ché d chinh sach ciia Nha nude va dac
thu cua Qudn...).

- Hé thdng hd so, s sach quan 1y cta nha trudng; biéu bang phuc vu cong
tac giai quyét TTHC.

- Viéc img dung CNTT trong tiép nhan va giai quyét hd so TTHC dat dich
vu cong muc do 3, 4 tai B phan Tiép nhan va tra két qua ciia co sd gido duc.

- Két qua giai quyét cac TTHC nam 2024 cua nha truong (Tinh tir ngay
01/01/2024 dén thoi diém dwoc kiém tra).



1.2. P6i v6i cong tac tuyén truyén pho bién, gido duc phap luit

- Viéc kién toan Ban chi dao tuyén truyén, pho bién gido duc phap luat trong
nha truong.

- HO so quan ly cong tac phd bién, gido duc phép luat trong nha trudng.

- Cong tac xay dung K¢é hoach thuc hién cong tac phap ché nam hoc 2023-2024;
Ké hoach tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat nam 2024; trién khai lya chon
va xdy dung cac chuyén dé, noi dung dé tuyén truyen cho doi ngii can bg, giao
vién, nhan vién va hoc sinh trong nha truong, Ké hoach t6 chuc bdi dudng, cap
nhat kién thirc phap luat, k¥ ning pho bién giao duc phap luat trong nha truong.

- Céc hinh thirc tuyén truyén, pho bién gido duc phap luat ciia nha truong
(Thong ké s6 budi, ndi dung tuyén truyén, sé lwong tham gia, minh ching kem theo)

- Panh gia chat luorng tmg dung CNTT trong tuyén truyén, phd bién gido
duc phap luat; danh gia chat luong hoat dong cua ti sach phap luat dién tr trong
nha truong; viée xdy dung va duy tri chuyén muc “Phé bién, gido duc phap luat”
trén Trang thong tin di¢én tr ciia nha trudng.

- Két qua to chirc Huong tng “Ngay phap luat nudec Cong hoa xi hoi chi
nghia Vi¢t Nam”.

- T6 chiic long ghep ndi dung gido duc phap luat trong mon DPao duc, Gido
dyc cong dan d6i voi cap Tiéu hoc, THCS; cac hoat dong g1a0 duc tich hop ddi véi
cip hoc Mam non; T6 chirc cac hoat dong ngoai khoa, cac cudc thi tim hiéu kién
thirc phap luat, giao luu gitra cac 16p tao san choi tim hiéu kién thirc phap luat;
phét huy vai tro hd tro cia cac t6 chitc tham gia pho bién gido duc phéap luat trong nha
truong cho can bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

- Banh gla chat lugng tham gia cugc thi tim hiéu phap luat do cac cap to chirc
(liét ké cdc cudc thi im hiéu phdp ludt, sé nguwoi tham gia, két qua tham gia).

- Bdo cdo mo hinh, cach lam sang tao cua tap thé, c4 nhan trong nha trudng
vé thyc hién dbi mdi, nang cao chat luong cong tac phd bién, gido duc phap luit
trong nha truong nam 2024 (Co minh chu’ng kem theo).

- Viéc ra soat, bd tri giao vién giang day mon Gido dyc cong dan d01 v6i cap
THCS theo quy dinh (Quyét dinh, bién ban phén céng gidng day, bang cdp chuyén
mon, ...).

- Két qua t6 chirc va tham gia cac 16p dao tao, b01 dudng, tap huan Ve cong
tac tuyén truyén, pho bién gido duc phap luét (Ghi ro s6 budi tham gia, s buéi t6
chirc, hinh thirc t6 chire, s6 lwong nguoi tham gia, noi dung tap hudn, ...).

- Cong tac tu kiém tra pho bién, gido duc phéap luat trong trudng hoc (Bién
ban tu kiém tra, Thong bao két qua kiém tra,.. ..

- Cong tac bao cdo dinh ky cua nha truong.

2. Phwong thire kiém tra:

- Nha truong tu kiém tra, danh gia két qua thuc hién cong tac tiép nhan va
giai quyét TTHC; tuyén truyén, pho bién, giao duc phap luét ciia nha truong nam 2024.

- Dai di¢n nha truong bao cao két qua thyuc hién cong tac tiép nhan va giai
quyét TTHC; tuyén truyen pho bién, gido duc phap luat cta nha truong nam 2024.

- Doan kiém tra hd so quan ly, cac diéu kién thuc té trong cong tac tiép nhan
va giai quyét TTHC; tuyén truyen phd bién, gido duc phap luét cua nha truong.

- C4c thanh vién doan kiém tra va nha truong trao ddi, thao luan.

- Trudng doan két luan va thong qua bién ban kiém tra.



3. Thoi gian, dia diém kiém tra:

- Thoi gian: Dot 1: Thang 4/2024; Dot 2: Thang 11/2024 (C6 lich cu thé keém
theo).

- Pja diém: Tai cac truong hoc trén dia ban Quan.

4. Thanh phan:

4.1. Thanh phin doan kiém tra:

- Pong chi Pham Pam Thuc Hanh - Truéng phong GD&PT;

- Pong chi Truong Thu Ha - Phé Truéng phong GD&DT;

- Pong chi Nguyén Thi Thanh Hoa - Chuyén vién phong GD&DT;

- Pong chi Hoang Thi Thu Trang - Chuyén vién phong GD&DT;

- Pong chi Nguyén Thi Tra Mi - Chuyén vién phong GD&DT;

- Pong chi Bui Thi Nhan - Chuyén vién phong GD&DT;

- Pong chi Chir Vian Pic - Vién chirc biét phai phong GD&DT;

- Pong chi Tran Thi Thu Lan - Can bo phong GD&PT.

4.2. Thanh phan nha truong dwoc kiém tra:

- Ban gidm hi¢u nha truong.

- Can bo phu trach cong tac tiép nhan va giai quyét TTHC; phu trach cong
tac tuyén truyén, pho bién gido duc phap luat trong truong hoc.

Trén co s& ndi dung cua Cong van, phong Gido duc va Pao tao dé nghi Hiéu
truong cic nha trudng chi dao chuan bi tét cac diéu kién thyc té, sip xép ho so,
minh ching va xay dyng Bao cdo gui vé phong Gido duc va Pao tao trude thoi
gian doan tién hanh kiém tra 02 ngay qua Email cua cac T nghiép vu.

Trong qua trinh trién khai thyuc hién, néu c¢6 vudéng mic, cac don vi lién hé
truc tiép voi dong chi Nguyen Thi Thanh Hoa - SDT: 0906.551.598 hoac phu trach
ctia cac cap hoc dé phdi hop giai quyét./.

—FRUONG PHONG

Noi nhgn:
Fx'H'C'N
b

- Nhu trén (dé thuc hién);
- CB, LD, CV phong GD&DT;
- Luu: VT.




LICH KIEM TRA
Cong tac tiép nhan va giai quyét TTHC; tuyén truyén, pho bién GDPL nim 2024

(Kém theo Cong van s6:78/PGD&DT ngay 26 thdang 3 niam 2024
cua phong Gido duc va Pao tao quan Hoang Mai)

Dot 1 (Thing 4/2024)

STT Pon vi dwoc kiém tra Thoi gian kiém tra
1. | Cac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS Ngay 05/4/2024
trén dia ban phuong Hoang Liét (Bit dau tir 8h00)
2. | Céac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS Ngay 10/4/2024
trén dia ban phudng Dinh Cong (Bit dau tir 8h00)
3. | Céac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS Ngay 12/4/2024
trén dia ban phudng Pai Kim (Bit dau tir 8h00)
4. | Cac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS Ngay 17/4/2024
trén dia ban phuong Thinh Liét (Bat dau tir 8h00)
5. | Cac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS Ngay 19/4/2024
trén dia ban phudng Giap Bét (Bit dau tir 8h00)
6. | Cac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS Ngay 23/4/2024
trén dia ban phudng Tan Mai (Bit dau tir 8h00)
7. | Cac trudong Mam non, Tiéu hoc, THCS Ngay 25/4/2024
trén dia ban phuong Hoang Van Thu (Bat dau tir 8h00)
Dot 2 (Thdng 11/2024)
Pon vi dwoc kiém tra Thoi gian kiém tra
1. | Cac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS Ngay 05/11/2024
trén dia ban phuong Mai Dong (Bat dau tir 8h00)
2. | Céc truong Mam non, Tiéu hoc, THCS Ngay 07/11/2024
trén dja ban phuong Yén So (Bat dau tir 8h00)
3. | Cac trurong Mam non, Tiéu hoc, THCS Ngay 12/11/2024
trén dia ban phudng Tran Phi (Bit dau tir 8h00)
4. | Cac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS Ngay 14/11/2024
trén dia ban phuong Linh Nam (Bit dau tir 8h00)
5. | Cac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS Ngay 22/11/2024
trén dia ban phuong Vinh Hung (Bit dau tir 8h00)
6. | Cac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS Ngay 26/11/2024
trén dia ban phuong Thanh Tri (Bit dau tir 8h00)
7. | Cac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS Ngay 28/11/2024
trén dia ban phuong Tuong Mai (Bat dau tir 8h00)

Ghi chu: Thu tu cac truong dugc kiém tra s& duoc doan kiém tra thong tin

t&i cac nha truong trude 02 ngay.







